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شرح 

 خدمات
 اصلاحات ارضی

مستندات 

 مورد نیاز
 محلی استشهاد - نامه وکالت- مالکیت سند -هوایی عکس- کروکی و نقشه

قوانین و 

 مقررات
144002122022 ایثار شعبه ملی بانک حساب شماره متغییر آن محل و زمین میزان به بسته ها هزینه  

پاسخ به 

سوالات 

 متداول

 حضوری بصورت آقای محمدرضا شامخ

مدت 

زمان 

انجام 

 خدمت

 ادگاهد نظر و رای نیاز بدلیل یکسال تا گاها ماه( شش تا سه بود.)بین خواهد بر زمان احتمالا کار گردش به توجه با

مراحل 

گردش 

کار به 

 تفصیل

املاک و اسناد ثبت از استعلام -بازدید  -مشمولیت تایید و بازبینی  

استعلام 

های 

 مورد نیاز

املاک و اسناد ثبت -طبیعی منابع- مربوطه شهرستان کشاورزی جهاد از استعلام  

آدرسهای 

محل 

فیزیکی 

ارائه 

 خدمات

حل شورای -رسمی اسناد دفتر -طبیعی منابع -املاک و اسناد ثبت اداره -شهرستان کشاورزی جهاد مدیریت   

 اصلاحات ارضی :   خدمت عنوان

   خدمت کد
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ارائه درخواست متقاضی در مدیریت 
شهرستان مربوطه

اداره )بازدید،استعلامات:تکمیل پرونده در مدیریت شهرستان 
،حسب مورد گزارش (ثبت،منابع طبیعی، اب منطقه ای 

کارشناس رسمی دادگستری وتایید مشمولیت به قوانین 
اصلاحات اراضی ، عکس هوایی،نقشه برداری

ارسال پرونده به امور اراضی استان

رفع نواقص و تکمیل پرونده در مدیریت امور اراضی 
...(شرح پرونده،گرشکارو)استان

(فروش اراضی خالصه)3هماهنگی جهت جلسه شورای اصلاحات ارضی کمیسیون ماده 

انجام امور باقیمانده به نحو مورد 
درخواست متقاضی

معرفی به دفتر خانه جهت صدور 
سند

 درصورت صدور رای موافقت 

اعتراض متقاضی به شورای 

اصلاحات ارضی در مرکزی و 

سپس ارسال پرونده به شورای 

  مرکزی اصلاحات ارضی

 درصورت عدم موافقت

مبنی بر فروش اراضی مورد 3موافقت کمیسیون ماده

قیمت کارشناس رسمی  متقاضی به وی مطابقدرخواست   

https://esc.laoi.ir/ در سامانه جهت صدور شناسه  ثبت

 پرداخت
 ابلاغ به متقاضی جهت واریز هزینه مورد نظر

 معرفی به اداره ثبت جهت صدور سند اراضی

https://esc.laoi.ir/ثبت
https://esc.laoi.ir/ثبت
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تکیل فرم شماره )ارائه درخواست 
توسط متقاضی به مدیریت جهاد (2

کشاورزی

اثبات وضعیت مالکیت  دولت توسط 
مدیریت جهاد کشاورزی از طریق 

(روز7)منابع طبیعی

تعیین قدمت اعیانی 
توسط کارشناس رسمی 

دادگستری

اخذ گواهی تامین آب از 
اراضی )امور آب شهرستان 

(زراعی

ارسال مدارک به 
مدیریت امور 

(روز1)اراضی

بررسی مدارک توسط  مدیریت  امور 
اراضی استان جهت ارجاع پرونده به 

(روز3)3کمیسیون ماده 

تعیین حق الارض و بهره مالکانه 
توسط  کارشناس رسمی 

(روز24)دادگستری

ابلاغ به متقاضی جهت واریز حق الارض 
(روز1)پرداخت(/روز1)و بهره مالکانه

(روز1)قانون3احاله موضوع به کمیسیون ماده 

ارزیابی بهاءاراضی توسط 
کارشناس منتخب کمیسیون 

3ماده 

تایید نظریه 
کارشناس 

3کمیسیون ماده  

به انضمام 3تکمیل فرم شماره 
مدارک توسط مدیریت امور 

(روز1)اراضی  استان

ارجاع مدارک به رئیس 
سازمان جهاد کشاورزی 

(روز1)استان

واریز وجه توسط 
در فرجه )متقاضی 

(روز1()ماهه6

درخواست سند از منابع 
طبیعی توسط مدیریت 

( روز24)امور اراضی

معرفی متقاضی به دفترخانه عامل جهت 
(روز1)تنظیم سند

امضاء سند توسط رئیس سازمان 
(روز3)جهاد کشاورزی 

 شروع فرایند

ارزیابی مجدد 

توسط هیئت سه 

نفره کارشناسی 

 رسمی دادگستری 

 

روز20  
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 زراعی مراحل سه گانه )اصلاحات ارضی( دریافت سند نسق شرح خدمات

مستندات 

 مورد نیاز
 ای نطقهم اب نامه – رسمی کارشناس نظریه-محلی استشهاد -نامه وکالت -مالکیت سند -هوایی عکس- کروکی و نقشه

قوانین و 

 مقررات

 ایثار شعبه ملی بانک حساب شماره متغییر آن محل و زمین میزان به بسته ها هزینه
244441111411 

پاسخ به 

سوالات 

 متداول

 حضوری بصورت -اقای شامخ 

مدت زمان 

 انجام خدمت
 اهدادگ نظر و رای نیاز بدلیل یکسال تا "گاها ، ماه شش تا سه بین. بود خواهد بر زمان احتمالا کار گردش به توجه با

مراحل گردش 

 کار به تفصیل
 املاک و اسناد ثبت از استعلام  -بازدید – مشمولیت تایید و بازبینی

استعلام های 

 مورد نیاز
 املاک و اسناد ثبت - طبیعی منابع - مربوطه شهرستان کشاورزی جهاد از استعلام

آدرسهای 

محل فیزیکی 

 ارائه خدمات

 حل شورای- رسمی اسناد دفتر -طبیعی منابع- املاک و اسناد ثبت اداره -شهرستان کشاورزی جهاد مدیریت

 دادگاه -اختلاف

زراعی مراحل سه گانه  دریافت سند نسق:    خدمت عنوان

 )اصلاحات ارضی(
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 متقاضی دریافت سند نسق زراعی مراحل سه گانه )اصلاحات ارضی( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شناسایی زارعین صاحب نسق 
فراء امور باقیمانده اصلاحات 
ارضی توسط مدیریت جهاد 

کشاورزی

تهیه فهرست زارعین مشمول 
مصوبه مجمع تشخیص 

توسط مدیریت /مصلحت نظام
جهاد کشاورزی

استعلام از اداره ثبت اسناد 
درخصوص مالکیت مالکین 
مشمول توسط مدیریت جهاد 

(روز14)کشاورزی

ط بررسی پاسخ استعلام ثبت توس
(روز3)مدیریت جهاد کشاورزی

بررسی میدانی و تکمیل فرم شماره 
احراز تصرفات توسط مدیریت 4

(روز3)جهاد کشاورزی

ارسال پرونده به مدیریت  امور 
توسط مدیریت جهاد /اراضی استان

(روز3)کشاورزی

بررسی پرونده توسط کارشناس 
مدیریت امور اراضی استان

روز10

توسط مدیریت امور اراضی استان/ارسال پرونده به مدیریت جهاد کشاورزی 

روز3

ارسال مدارک به 
دفترخانه اسناد رسمی 

جهت تنظیم سند

ین اعلام به زارعین و مالک

جهت حضور در دفتر 

 خانه و امضاءسند

 امضاءسند در دفترخانه اسناد رسمی توسط زارعین و مالکین 

صدور سند ،تحویل به زارع و ارسال 

رونوشت سند به مدیریت جهاد کشاورزی 

اسناد رسمی توسط دفتر  

تهیه وارائه گزارش توسط 

 مدیرت جهاد کشاورزی

امضاءسند توسط رئیس 

سازمان جهاد کشاورزی 

 و یا نماینده قانونی وی

اعلام 

به 

زارع 

جهت 

پیگیری 

از 

طریق 

مراجع 

 قضایی

اعلام به 

زارع مبنی 

بر عدم 

شمول 

 مصوبه 

اعلام 

نواقص به 

مدیریت 

جهاد 

کشاورز

ی 

 شهرستان
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تغیی
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روز3  
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شرح 

 خدمات
 تمدید و صدور اسناد عرصه واعیان اراضی / واگذاری اراضی کشاورزیدرخواست  

مستندات 

 مورد نیاز

7 ماده 5 بند استناد به محضری نامه تعهد -شخصی مدارک - توجیهی طرح -اصولی موافقت -کتبی درخواست  
منابع) ذیربط دستگاههای از استعلام - نیرو وزارت ذیربط واحد از کافی آب تامین گواهی- اصلاحی دستورالعمل  

 (... و زیست محیط- شهرسازی و مسکن- طبیعی

قوانین و 

 مقررات
 .میگردد مشخص سیستم ثبت از پس مربوطه حساب و متغییر مربوطه کمیسیون نظر به بسته ها هزینه

پاسخ به 

سوالات 

 متداول

 ایشان با تماس و حضوری بصورت مربوطه شهرستان اراضی امور مسئول

مدت 

زمان 

انجام 

 خدمت

 ( ماه سه) کمیسیون تایید و پرونده تکمیل از پس کار گردش به بسته

مراحل 

گردش 

کار به 

 تفصیل

 7 ماده5 بند استناد به محضری نامه تعهد اخذ -شخصی مدارک تهیه -توجیهی طرح -اصولی موافقت -کتبی درخواست
 طبیعی دستگاههای)منابع از استعلام - نیرو وزارت ذیربط واحد از کافی آب تامین گواهی اخذ اصلاحی - دستورالعمل

و.....( زیست محیط شهرسازی و مسکن  

استعلام 

های مورد 

 نیاز

 (... و زیست محیط - شهرسازی و مسکن- طبیعی منابع) ذیربط دستگاههای از استعلام

آدرسهای 

محل 

فیزیکی 

ارائه 

 خدمات

زیست محیط – شهرسازی و مسکن -طبیعی منابع- نیرو وزارت -اسناد ثبت - مربوطه شهرستان کشاورزی جهاد مدیریت  



8 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تمدید و / واگذاری اراضی کشاورزیدرخواست  :   خدمت عنوان

 صدور اسناد عرصه واعیان اراضی

 00340012031  خدمت کد

 
درخواست فرایند 

واگذاری اراضی 

(شروع)کشاورزی  

ه ارائه درخواست متقاضی ب
مدیریت جهاد کشاورزی 

شهرستان

ارسال درخواست متقاضی 
به  مدیریت امور اراضی 
استان بمنظور واجد شرایط

بودن متقاضی

ارسال درخواست تخصیص
تان زمین به منابع طبیعی اس

و شهرستان

دریافت پاسخ از منابع 
طبیعی استان

بررسی  و تطبیق اراضی
مورد درخواست با اراضی 

ت تخصیص یافته در مدیری
امور اراضی استان

اخذ استعلامات لازم از 
ت مراجع ذیربط توسط مدیری

جهاد کشاورزی شهرستان

اعلام به متقاضی جهت 
پیگیری  اخذ جوابیه 
استعلامات انجام شده

ارسال پرونده به مدیریت 
امور اراضی استان پس از 

یتکمیل پرونده  جهت بررس

بجزء طرح های زراعی 
،باغی،گلخانه و پرورش 

میگوسایر پرونده ها پس از 
انه بررسی و عدم نقص به دبیرخ

کارگروه راه و شهرسازی جهت 
.رددتعیین کاربری معرفی می گ

بجزء طرح های وابسته به 
دامداری وصنایع )کشاورزی 

سایر پرونده ها به (تبدیلی
شورای برنامه ریزی استان 
ال توسط دبیرخانه کارگروه ارس

.می گردد

مدیریت امور اراضی نسبت
به طرح پرونده در جلسه 

کمیسیون های مربوطه ماده 
طرح های 21و 2

کشاورزی و غیر کشاورزی
ح اقدام و پس از تصویب طر
ای نسبت به معرفی به شور

اسناد دولتی شهرستان های
مربوطه جهت تنظیم  
قرارداد اجاره اقدام می 

.نماید

ی تحویل و تحول اراض
به متقاضی توسط 

مدیریت جهاد 
کشاورزی شهرستان

شروع عملیات و اجرای طرح 
برابر طرح مصوب ادامه دارد
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 تمدید و صدور اسناد عرصه واعیان اراضیدرخواست  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- اجاره قرارداد تمدید

 انتقال درخواست

متقاضی توسط قطعی  

 بهره احیا وتایید بررسی

 توسط طرح برداری

 موضوع نظارتی عوامل

ذیربط مراجع و33 ماده  

 به تکمیلی پرونده ارائه

مدیریت توسط کمیسیون  
تقویم توسط هیات 

 کارشناسی تقویم

 )قیمت گذاری(

 با انتقال با موافقت

 1ماده2 تبصره رعایت

 بهره افزایش قانون

کشاورزی بخش وری  

 و عملیات شروع

 طرح اجرای

 طرح براساس

 مصوب

 اعلام قیمت  به متقاضی 

ارزیابی مجدد اراضی 

توسط کارشناس 

 رسمی دادگستری

ارائه پرونده تکمیل 

شده به کمیسیون توسط 

 امور اراضی

ابلاغ به متقاضی توسط مدیریت امور اراضی جهت واریز وجه  

ماهه(6در مهلت مقرر)  

امضاء سند انتقالی توسط رئیس  

سازمان جهاد کشاورزی یا احدی از 

 معاونین وی

 بررسی و اتخاذ تصمیم

معرفی به شورای تقسیم اسناد دولتی )دفتر خانه  

جهاد جهت تنظیم سند( رونوشت به مدیریت 

منابع طبیعی و آبخیزداری –کشاورزی شهرستان 

 استان و متقاضی

 عدم اعتراض اعتراض

 عدم اعتراض


